SAO LEOPOLDO REGULAMENTO GERAL DOS PROGRAMAS

MANDIC DE POS-GRADUACAO DA FACULDADE SAO

LEOPOLDO MANDIC

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 1°. O presente regulamento estabelece normas para os Programas de Pés-
Graduacgdo da Faculdade Sao Leopoldo Mandic, atendendo ao seu Regimento Geral.

Paragrafo Gnico. Os Cursos de Pés-Graduagdo Stricto sensu, Lato sensu e Programa de
Pés Doutorado e de educagdo continuada da Faculdade Sdo Leopoldo Mandic tém por
objetivos a formagdo de docentes, pesquisadores e de recursos humanos especializados,

a produgdo de conhecimento e a capacitagdo nos diferentes ramos do saber.

Art. 2°. Os Cursos de Pos-Graduacgao Stricto sensu conferem os graus de Mestre ou de
Doutor e os Cursos de Pdés-Graduagdo Lato sensu (Especializagdo) tém por objetivos a
formacdo de especialistas nos diferentes ramos do saber, bem como o seu

aperfeicoamento e treinamento profissional.

§1°. O Programa de Pés-Graduacgdo Stricto sensu compreende o mestrado académico, o
mestrado profissional e o doutorado, que serdo certificados de acordo com a legislagéo

vigente e nos termos de sua regulamentacdo pelo Ministério da Educagdo — MEC/CAPES.

§2°. Os Cursos de Pés-Graduagdo Lato sensu serao certificados de acordo com a
legislacdo vigente e nos termos de sua regulamentagdo pelo Ministério da Educagdo
(MEC), valida em todo o territério nacional, e podem ou ndo compreender a vinculagédo
com outras instituicdes ou érgdos de representacdo de classe, respeitada a legislagdo

aplicavel.

§3°. O Programa de Pds-Doutorado é uma atividade de desenvolvimento de recursos
humanos que se destina a realizagdo de pesquisas e projetos avangados que sejam
posteriores a obtencdo do titulo de Doutor pelo pleiteante. O programa atua como forma
opcional para a carreira de docentes e pesquisadores, para complementar a formagao
com desenvolvimento de projetos conjuntos e em parceria com instituigdes no Brasil e no

Exterior.
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 3°. As atividades da Pds-Graduacao Lato sensu, Stricto sensu assim como as
atividades de educacdo continuada e/ou extensdo (cursos livres) sdo coordenadas pela

Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa da instituigao.

g§1°. As coordenacgdes dos cursos de pés-graduagdo Lato sensu e Stricto sensu estao
subordinadas & Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa, que por sua vez estd subordinada
a Diretoria Executiva Académica, conforme Art. 8° e 28 do Regimento Geral da Faculdade

Séo Leopoldo Mandic.

§29°. A escolha, nomeacdo e definigdo da duragdo do mandato das Coordenagles Gerais

dos programas é prerrogativa direta do Presidente do Conselho Superior - CONSU.

§3°. Cabe as Coordenacdes Gerais dos Cursos de Pés-Graduagdo participar de todo o
processo de desenvolvimento e aprovagéo de cursos de pés-graduagdo da Faculdade Sdo
Leopoldo Mandic, assim como participar do processo de avaliagdo e gestdo das atividades
dos Cursos e/ou Programas sob sua responsabilidade, junto aos érgdos internos e

externos.

§4°. A coordenacdo pode, ainda, emitir pareceres circunstanciados sobre os relatérios de
avaliacdo ou afins, propondo as instdncias superiores as medidas necessarias ao bom

andamento dos Cursos e/ou Programas.

§5°. As demais atribuicdes das Coordenagdes dos Cursos de Pés-Graduagdo Lato sensu e

Stricto sensu estao definidas nesse regulamento.

Art. 49, As atividades de planejamentos, supervisdo, coordenagdo, eventos e fomento as
atividades de poés-graduagdo realizadas pelos Cursos ou pelos Programas de Pés-
Graduacdo, sdo propostas e indicadas pelas Coordenagdes Gerais dos Cursos de Pos-
Graduacdo, apreciadas pela Diretoria de P6és-Graduagdo e Pesquisa e Diretoria Executiva

Académica e submetida ao CONSU para deliberagcdo, nos termos deste regulamento.

CAPITULO III
DA INSTALACAO E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Art. 5°, A proposta de criacdo de Programa e/ou de Curso de Pds-Graduagdo deve ser
submetida a Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa e a Diretoria Executiva Académica

para apreciacdo, seguindo ao CONSU para deliberagdo.
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Art. 6°. A proposta de criagdo de Curso de Pés-Graduacdo Lato sensu deve ser

acompanhada, no minimo, de:

a) estrutura curricular (disciplinas, discriminagdo das atividades programadas e

correspondente nimero de créditos);

b) relacdo dos docentes responsaveis pelas disciplinas e orientacdo de Monografia ou
Dissertacdo ou Tese ou semelhante, acompanhada de Curriculum Vitae atualizado

inserido na Plataforma Lattes;

c) relacdo das principais linhas de pesquisa em desenvolvimento que dardo sustentacdo

ao Programa, quando para o Stricto Sensu;

d) relacdo de periddicos especializados e das obras mais importantes no campo

abrangido pelo Curso, existentes na Instituicdo e/ou os a serem adquiridos;
e) critérios de avaliagao;
f) descricdo da area fisica e dos equipamentos necessarios para a instalagao do Curso;

g) descricdo do tipo de sala de aula (tedrica, laboratério, clinica, centro cirdrgico) e os

equipamentos a serem utilizados em cada dia de aula respectivamente;
h) calendario de atividades das aulas planejadas, contendo dias, meses e anos.

Paragrafo Gnico. O corpo docente do curso deve ser constituido de professores mestres
ou doutores, com titulo obtido em curso reconhecido pela CAPES. Excepcionalmente no
caso do Lato sensu, o corpo docente pode englobar professores especialistas, em até um

maximo de 50%, desde que nao seja o coordenador.

Art. 7°. Os Cursos de pos-graduacao Lato sensu e Stricto Sensu s6 podem iniciar suas
atividades apds aprovagao do CONSU, de modo que todos os atos inerentes ao seu
oferecimento, como corpo docente, divulgacdo, organizacdo de espago fisico, entre

outros, dependem dessa autorizagao.

Art. 8°. As solicitagbes de expansdo e reformulacdo de cursos jé oferecidos devem ser
obrigatoriamente submetidas pela Coordenacdo Geral correspondente a Diretoria de Pds-
Graduac8o e Pesquisa, aprovadas pela Diretoria Executiva Académica e referendadas

pelo CONSU, antes de sua efetiva implantagao.

Art. 9°. Os Cursos e/ou Programas de Pés-Graduacao oferecidos na modalidade

presencial podem, da mesma forma, ser oferecidos de forma semipresencial, nos termos
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da legislagao vigente.

Art. 10°. Os Cursos de Pds-Graduagdo podem ser oferecidos na modalidade a disténcia,

respeitada a legislagao vigente.

Paragrafo Gnico. Os Cursos oferecidos na modalidade a disténcia, para efeitos desse
regimento, seguem a mesma coordenagdo, estrutura e normalizagdo dos demais cursos,

diferenciando-se apenas na modalidade de ensino.

CAPiTULO IV
DA ESTRUTURA ACADEMICA
Secgao 1
Da P6s-Graduacgdo Stricto Sensu - Mestrado

Art. 11°. Os cursos de mestrado académico e profissional, assim como o mestrado
especial (mestrado profissional voltado para especialistas), tém duracdo minima de 24

(vinte e quatro) meses e maxima de 36 (trinta e seis) meses, de acordo com cada curso.

§1°. O aluno deve, no minimo, realizar o exame de qualificagdo da dissertagdo do curso
de Mestrado até 6 (seis) meses apds o término do prazo regular definido no programa, a
contar da data da sua matricula, sem o acréscimo de qualquer custo ou novas
mensalidades, sempre levando-se em consideragdo o curso contratado e o seu prazo de

pagamento (numero de parcelas).

§20°. Passados 6 (seis) meses ap6s o termino do prazo regular do curso, de acordo com
seu programa e data da sua matricula, caso o aluno ainda ndo tenha sido, no minimo,
aprovado em exame de qualificacdo, deverd realizar rematricula a cada 06 (seis) meses,
para manter seu vinculo com a institui¢do, o que poderd ser feito até o periodo maximo

de 72 (setenta e dois) meses do inicio do curso, nos termos do caput acima.

§3°. A cada rematricula o aluno deve pagar o valor correspondente a 1 (uma)
mensalidade em sua integralidade, para cada 6 (seis) meses (em fungdo do regime
semestral do curso), de acordo com o valor vigente do respectivo curso, ndo havendo
nesse caso isencdo de qualquer natureza, nem mesmo aos eventuais bolsistas. Caso o
curso ndo esteja vigente, serd considerado o valor da mensalidade aplicada na ultima

turma.

§4°. Caso o aluno ndo realize a sua defesa de mestrado em até 72 meses a contar da
matricula, o aluno pode interpelar recurso junto ao Conselho Superior, em um prazo de

até 6 meses apds o término do prazo maximo permitido explicitando os motivos para o
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ndo cumprimento dos prazos. Para requerer a prorrogacdo descrita, o aluno deve,
obrigatoriamente, ter cumprido todos os créditos e demais atividades do curso e ndo

possuir pendéncias financeiras, restando apenas a defesa da dissertacdo.

8§59. Na auséncia do pagamento da rematricula, o aluno perde o vinculo com a
instituicdo e com o Programa correspondente automaticamente, por consequéncia, fica
impossibilitado de realizar, a partir desse momento, qualquer atividade relacionada ao

programa e/ou vinculada a instituicdo.

§6°. Caso o0 aluno ndo complete suas obrigacbes académicas até o periodo maximo
estipulado, serd expedido apenas e tao somente o histérico escolar, constando as
disciplinas cursadas mencionando explicitamente “Curso ndo concluido”. Nesta situagao,

o aluno ndo tera direito a qualquer titulagdo ou certificagdo relacionada ao curso.

87°. O tempo de integralizagdo de curso ndao tem qualquer relagdo com a forma de
pagamento estabelecida pelos Contratos de Prestagdo de Servigos, uma vez que seu
valor total é calculado com base nos custos inerentes ao seu oferecimento e, uma vez
estabelecido, € divido em parcelas com periodicidade mensal, que tém como referéncia o

nivel, area e programa do curso.

§89°. Para cada aluno serda designado um professor-orientador. Caso o professor
orientador designado seja excluido do programa por qualquer motivo e a qualquer
tempo, devera ser designado ato continuo pela Coordenagdo do Programa outro
professor orientador, tendo como prerrogativas o estabelecimento dos requisitos e
responsabilidade integral pelos trabalhos dos alunos regularmente matriculados.

Secao II
Da Pos-Graduacgdo Stricto Sensu - Doutorado

Art. 12°. Os cursos de doutorado tém a duragdo minima de 30 (trinta) e a maxima de

35 (trinta e cinco) meses.

g§1°. O aluno deve, no minimo, realizar o exame de qualificacdo da tese do curso de
Doutorado em até 6 (seis) meses apds o término do prazo regular definido no programa,
a contar da data da sua matricula, sem o acréscimo de qualquer custo ou novas
mensalidades, sempre levando em consideragdo o curso contratado e o seu prazo de

pagamento (nimero de parcelas).

§20°. Passados 6 (seis) meses apds o término do prazo regular do curso, de acordo com
seu programa e data da sua matricula, caso o aluno ainda ndo tenha sido, no minimo,
aprovado no exame de qualificagdo, deverd realizar rematricula a cada 6 (seis) meses,

para manter seu vinculo com a instituicdo, o que podera ser feito até o periodo maximo
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de 72 (setenta e dois) meses apds o inicio do curso, nos termos do caput acima.

§3°. A cada rematricula, o aluno deve pagar o valor correspondente a 1 (uma)
mensalidade em sua integralidade, para manutengdo da matricula durante 6 (seis) meses
(em fungdo do regime semestral do curso). O valor da rematricula corresponde ao valor
de uma mensalidade de um programa de Doutorado da mesma drea de concentragdo que
esteja vigente. Caso o curso ndo esteja vigente, sera considerado o valor apresentado
para a ultima turma ofertada. N&o havendo nenhum tipo de isengd@o, ou desconto mesmo

que o aluno seja um bolsista.

§4°. Caso o aluno n3o realize a sua defesa de doutorado em até 72 meses a contar da
matricula, o aluno pode interpelar recurso junto ao Conselho Superior, em um prazo de
até 6 meses apds o término do prazo maximo permitido explicitando os motivos para o
ndo cumprimento dos prazos. Para requerer a prorrogagdo descrita, o aluno deve,
obrigatoriamente, ter cumprido todos os créditos e demais atividades do curso e ndo

possuir pendéncias financeiras, restando apenas a defesa da tese.

§5°. N3o auséncia do pagamento da rematricula da prorrogagdo mencionada acima, o
aluno perde o vinculo com a instituicdo e com o Programa correspondente, restando
automaticamente sem vinculo e, por consequéncia, fica impossibilitado de realizar a
partir desse momento qualquer atividade relacionada ao programa e/ou vinculada a

instituicdo.

§6°. Caso o aluno ndo complete suas obrigagdes académicas até o periodo maximo
estipulado, serd expedido apenas e tdo somente o histérico escolar constando as
disciplinas cursadas, mencionando-se explicitamente “Curso ndo concluido”, sendo que

os alunos ndo terdo direito a qualquer titulagdo relacionada ao curso.

§7°. O tempo de integralizagdo de curso ndo tem qualquer relagdo com a forma de
pagamento estabelecida pelos Contratos de Prestacdo de Servigos, uma vez que seu
valor total é calculado com base nos custos inerentes ao seu oferecimento €, uma vez
estabelecido, é divido em parcelas com periodicidade mensal, que dependem do tipo de

curso e das formas de pagamento oferecidas pela instituigdo.

§8°. Para cada aluno serd designado um professor-orientador. Caso o professor
orientador designado seja excluido do programa por qualquer motivo e a qualquer
tempo, deverd ser designado ato continuo pela Coordenacdo do Programa outro
professor orientador, sendo que este deve satisfazer os requisitos estabelecidos para

assumir a responsabilidade integral pelos trabalhos dos alunos correspondentes.
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Secao III
Do Pé6s Doutorado

Art. 13°. O Pés-Doutorado é um Programa de Estdgio de Aperfeicoamento, realizado

com o acompanhamento de professor doutor.

Art. 14°. O P6s-Doutorado da Faculdade S3o Leopoldo Mandic visa receber professores e
pesquisadores doutores, vinculados a SLMANDIC ou a outras Instituicdes de Ensino

Superior do Brasil ou do Exterior.

Art. 150°, A participacdo em Estagio de Pés-Doutorado ndo gera vinculo empregaticio ou
funcional entre a Faculdade S&o Leopoldo Mandic e o pés-doutorando.

Art. 16°. Para assumir o acompanhamento do pés-doutorando, o professor-responsavel
da Faculdade S&do Leopoldo Mandic deve seguir os requisitos e disposigdes abaixo

descritos:

a) possuir o titulo de doutor hd pelo menos trés anos, obtido em Programa de Pés-
Graduacdo reconhecido pela CAPES ou em Programa de Pds-Graduagdo de Instituigdes

Estrangeiras, respeitada a legislagdo aplicavel;

b) integrar o Corpo Docente permanente de Programas de Pés-Graduagdo Stricto Sensu
com nivel de doutorado, reconhecidos pela CAPES, mantidos pela Faculdade Sao

Leopoldo Mandic.

Art. 17°. O Programa de Estdgio de Pés-Doutorado é desenvolvido por meio de projeto
de atividades de pesquisa apresentados pelo candidato, em comum acordo com o

professor-responsavel pelo seu acompanhamento.

Art. 18°. O Estdgio de Pés-Doutorado tera duragdo de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos,
podendo o pds-doutorando solicitar, com a devida justificativa e anuéncia do professor-

responsavel a sua prorrogagdo, até o periodo maximo de 03 (trés) anos.

Art. 19°. Para candidatar-se ao Programa de Pés-Doutorado na Faculdade S3o Leopoldo

Mandic o candidato devera:
a) possuir titulo de doutor, obtido por Programas de Pés-Graduagdo reconhecidos pela
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CAPES ou por Programas de P6s-Graduagdo de Instituigbes Estrangeiras;

b) ter experiéncia e produgdo cientifica compativel com o projeto de pesquisa

apresentado.

Paragrafo (nico. Sera obrigagdo do préprio candidato viabilizar os recursos necessarios
para o desenvolvimento da pesquisa, ndo havendo possibilidade de utilizacdo de recursos
orcamentarios da Faculdade S&o Leopoldo Mandic para este fim, podendo o candidato
recorrer as agéncias de fomento como CNPq, FINEP, CAPES, FAPESP, entre outras

fundacdes nacionais ou estrangeiras.

Art. 20°. O candidato ao Estagio de Pds-Doutorado na Faculdade S&o Leopoldo Mandic

deverd apresentar, a Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa os seguintes documentos:
a) carta ao Coordenador do Programa de Pds-Graduagao solicitando a inscricao;

b) diploma de Doutorado (no caso de candidatos estrangeiros € necessaria a

apresentacdo da autenticacdo pela autoridade consular);

c) programa de Atividades, incluindo Projeto de Pesquisa vinculado a uma das Linhas de

Pesquisa do Programa de Pés-Graduagdo Stricto Sensu;

d) curriculo Lattes atualizado para os candidatos brasileiros ou Curriculum Vitae

atualizado para os candidatos estrangeiros;
e) carta de aceitagdo do professor-responsavel;

f) declaracdo de disponibilidade pessoal de tempo e de recursos orgamentdrios para o

desenvolvimento da pesquisa, no caso de candidatos que ndo possuam bolsa.

Art. 21°. A aceitacdo no Estagio de Pés-Doutorado serd feita através da declaracdo de
aprovacdo, emitida pelo professor-responsavel, pertencente ao quadro docente do
respectivo Programa de Pés-Graduagdo, que deverd ser referendado pela Diretoria de

Pés-Graduagdo e Pesquisa e Diretoria Executiva Académica e homologada pelo CONSU.

Art. 229, O Programa de Atividades do candidato devera ser acompanhado pelo
professor-responsavel, que apresentard a Coordenacdo do referido Programa um

relatério semestral, contendo descricdo sucinta das atividades desenvolvidas no periodo.

Art. 23°. Serd exigido do pés-doutorando relatério final com a apresentacdo dos

resultados da pesquisa, de acordo com o Programa de Atividades proposto e aprovado.
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Paragrafo Gnico. Para aprovagdo do relatério final de pesquisa, a Coordenagdo do
Programa solicitard um parecer ao professor-responsavel, a partir do qual analisara o
relatério apresentado e encaminharé parecer final para a Diretoria de Pés-Graduagdo e

Pesquisa e Diretoria Executiva Académica.

Art. 24°, Ao final do Estagio de Pés-Doutorado, apés homologagdo do CONSU, a Diregao
Geral determinara a expedicdo de certificado, do qual constardo o nome do Professor-
responsavel, o Programa de Pds-Graduagdo, e o Grupo de Pesquisa em que foi

desenvolvido o projeto.

Secgao IV
Da Pds-Graduacao Lato Sensu (Especializacdo) e cursos livres

Art. 25°, Os Cursos de Pés-Graduacgdo Lato sensu tém carga hordria minima de 360
horas/aula e a maxima fixada pelo respectivo plano de curso, com excegdo dos cursos
livres (extensdo, aperfeicoamento, workshop, imersdo, habilitacdo e capacitagdo, etc)

que seguem orientagdo e carga-hordria de acordo com a sua especificidade.

§1°. Os cursos de Pés-Graduagdo Lato sensu sao certificados de acordo com as regras

do MEC, respeitada a legislacdo aplicavel.

§2°. Quando o curso proporcionar o registro do Certificado e da correspondente
especialidade em outros érgdos, como nos casos dos Conselho Federais, os requisitos

definidos para cada curso seguem as diretrizes e orientagdes desse 6rgao.

§3°. No caso dos cursos que proporcionam o registro da especialidade no CFO, todos os
alunos da respectiva turma, incluidos na “Portaria de Registro/CFO” correspondente,
devem atender aos quesitos estabelecidos pelo projeto do curso nessa publicagdo, de
forma que concluam o programa e suas atividades simultaneamente, sob pena de perder
o direito ao registro subsequente, com base na portaria de sua turma original. Isso, se
ndo concluir qualquer disciplina, avaliagdo e/ou atividade (por falta de frequéncia ou
reprovacdo) no prazo ou demais requisitos previstos no programa para sua turma

(conforme a portaria publicada pelo CFO).

§4°. Contudo, o aluno na situagdo descrita acima podera solicitar submeter-se aos
critérios de reposicdo das mesmas e frequentd-las em novas turmas, se nessas houver
vagas e, sendo ainda, obrigado a realizar os pagamentos dos valores proporcionais
correspondentes a cada disciplina e/ou atividade, rematriculas, entre outros, respeitando
os prazos e demais condigdes necessarios a conclusdo do Curso. Caso o aluno cumpra

todos os requisitos para essa conclusdo, recebera certificado de especialista valido em
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todo o territério nacional de acordo com as regras do MEC.

§5°. N3o havendo novas turmas em andamento, os pedidos de reposicdo devem ser

submetidos & apreciagdo da Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa para avaliagdo.

§6°. O tempo de integralizagdo de cada curso é expresso em nimero de meses variando
para cada especialidade, devendo o aluno completar todas as atividades académicas,
incluindo apresentacdo de monografia dentro deste prazo. O nimero de meses de cada

curso consta na divulgagdo do curso, assim como, no contrato de prestagdo de servigos.

§7°. O tempo de integralizagdo de curso ndo tem qualquer relagdo com a forma de
pagamento estabelecida pelos Contratos de Prestacdo de Servigos, uma vez que seu
valor total é calculado com base nos custos inerentes ao seu oferecimento e, uma vez
estabelecido, é divido em parcelas com periodicidade mensal que dependem do tipo de

curso e das formas de pagamento oferecidas pela instituicdo.

§8°. O aluno deve apresentar a monografia de Conclusdo de Curso que deve ser
devidamente aprovada no prazo previsto do curso, podendo ser prorrogado por até 30
(trinta) dias, sem o acréscimo de qualquer custo ou novas mensalidades, sempre
levando-se em consideragdo o curso contratado e o seu programa, independente do seu
prazo de pagamento (nimero de parcelas). Apds a apresentagdo e aprovagao o aluno
deverd entregar na biblioteca da instituigdo a monografia finalizada, sendo uma das

exigéncias para receber o certificado de conclusdo de curso.

§9°. Passados 30 (trinta) dias apds o termino do prazo regular do curso, o aluno deverd
realizar rematricula a cada 6 (seis) meses, para manter seu vinculo com a instituicdo, o
que poderd ser feito até o periodo maximo de mais 4 (quatro) semestres apos o prazo

regular do curso.

§10°. A cada rematricula o aluno deve pagar o valor correspondente a 1 (uma)
mensalidade em sua integralidade, para cada 6 (seis) meses (em fungdo do regime
semestral do curso), de acordo com o valor normal praticado para as parcelas de seu
curso, ndo havendo nesse caso isencdo de qualquer natureza, nem mesmo aos eventuais

bolsistas.

§11°. Caso o aluno ndo realize a sua apresentagdo de monografia em até 24 (vinte e
quatro) meses a contar da finalizagdo do curso, o aluno pode interpelar recurso junto ao
Conselho Superior da Instituicdo, em um prazo de até 6 meses ap6s o término do prazo
méximo permitido, explicitando os motivos para o ndo cumprimento dos prazos. Para ter
direito & prorrogacdo do prazo de apresentagdo da monografia descrito, respeitado o
disposto nos paragrafos oitavo, nono e décimo acima, o aluno deve, obrigatoriamente,
ter cumprido todos os créditos e demais atividades do curso e ndo possuir pendéncias

financeiras, restando apenas a apresentagao da Monografia.
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Art. 26°. Com base na Resolugdo n°. 1 de 6 de abril de 2018 do CNE/CES, a monografia
deixou de ser de carater obrigatério para a sua apresentacdo, tornando-se uma opgdo
para a integralizagdao do curso lato sensu em andamento, com a ressalva descrita no

dispositivo do capitulo 1.

§1°. Os cursos de especializacdo na area de Odontologia, devem obrigatoriamente
possuir a monografia como item necessdrio para a integralizacdo do curso, uma vez que
o Conselho Federal de Odontologia exige este item para o total cumprimento das normas
interno deste Conselho, para que o especializando possa gozar do titulo de especialista.

Secao V
Do aproveitamento de disciplinas

Art. 27°. O curriculo dos Cursos de Pés-Graduacdo, sempre visando a formacgdo de
exceléncia dos alunos e em respeito a legislagdo aplicavel, permite a convalidacdo de
disciplinas cursadas em outra instituicdo de ensino superior e/ou em outros cursos da
SLMANDIC, desde que cumpram os requisitos abaixo descritos e apdés o devido

deferimento pela Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa correspondente.

8§19, A solicitagdo de aproveitamento de disciplinas deve ser feita junto ao Apoio ao
Estudante ou no respectivo apoio da unidade onde o curso é oferecido, por meio de

requerimento especifico.

§2°. SO sera aceito, para fins de aproveitamento de disciplinas, aquelas cursadas em
instituicdes reconhecidas e aquelas credenciadas no MEC ou cursadas na SLMANDIC,

respeitados todos os requisitos abaixo descritos.

§30°. Casos especiais que ndo se encaixem nos paragrafos acima serdo analisados pela

Diretoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa ouvida a Diretoria Executiva Académica.

§4°. Para fins de aproveitamento da disciplina, no ato do requerimento, é necessario
apresentar o histérico escolar e a ementa da disciplina pretendida, emitidos em

documento oficial da instituicdo de origem, exceto para as disciplinas cursadas nos

cursos de pés-graduacdo da SLMANDIC. Neste caso, basta ser apresentado o histérico

escolar.

§5°. O referido aproveitamento depende de aprovagdo da Diretoria de Pds-Graduagdo e
Pesquisa, e sO0 sera deferido se preenchidos obrigatoriamente todos os seguintes

requisitos:

a) a disciplina a ser convalidada deve ter sido cursada no mesmo nivel de ensino e

padrdo de curso daquele para o qual se requereu o aproveitamento, exceto para
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alunos que cursaram outro curso na pés-graduagdo da SLMandic;

b) a disciplina a ser convalidada deve conter similaridade/equivaléncia de, pelo menos,

80% do contelido previsto em ambas as ementas;

c) a disciplina a ser convalidada deve conter similaridade/equivaléncia de, pelo menos,

80% da carga-horaria prevista em ambas as ementas;

d) sera deferido o pedido de aproveitamento de disciplinas cursadas até 4 anos da ata de
inicio do curso. Excepcionalmente, e por meio de despacho fundamentado, a Diretoria
de Pés-Graduacdo e Pesquisa, pode deferir o aproveitamento de disciplinas cursadas
além desse prazo, desde que ndo haja qualquer alteragdo ou aprimoramento de

contelido ao longo desse periodo.

§6°. O aproveitamento de disciplinas, independe da modalidade cursada (presencial ou a

distancia), desde que cumpridos todos os demais requisitos descritos acima.

§7°. Em caso de deferimento do pedido de aproveitamento, ndo haverd alteragdo no
valor do curso ou de suas mensalidades, de maneira que esse ato ndo enseja qualquer

alteragdo financeira, apenas de cardter académico.

§8°, Excepcionalmente, para alunos que finalizaram outro curso de, no minimo, mesmo
nivel daquele que pretende ingressar na SLMANDIC, sera concedido desconto
proporcional nas disciplinas denominadas de “dominio conexo”, efetivamente

aproveitadas, conforme denominagdo expressdo na segdo VII.

§9°. Para efeito do disposto no Pardgrafo acima, as disciplinas consideradas de “dominio
conexo” para esse fim s3o as disciplinas obrigatérias, que ndo se confundem com as

disciplinas da “area de concentragdo”, conforme denominagdo expressdo na segdo VII.

§10°. Mesmo nos casos de deferimento de aproveitamento de disciplinas, o aluno podera
participar de todas as atividades relacionadas a disciplina, se assim desejar, sendo

dispensado das avaliagdes correspondentes.

Segao VI
Dos créditos

Art. 28°. A cada atividade dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu €

atribuido um nimero de unidades de crédito ou horas.
§10°. Quando indicadas em crédito, cada unidade de crédito corresponde a 15 horas.
§2°. Quando indicadas em horas, as mesmas correspondem, cada uma, a 60 minutos.

§3°. Em qualquer caso, os créditos ou as horas correspondem as atividades didatico-
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pedagdgicas, que podem ser de atividades de estudo, aulas tedricas e praticas, leituras
dirigidas, preparacdo de semindrios, atividades de pesquisa e preparo do trabalho final
de curso, monografia, dissertacdo e tese, atividades de laboratério e de campo,
pesquisas, buscas e organizacdo de dados, trabalhos praticos, elaboragdo de trabalhos
subsididrios, estagio sempre- com a presenga e/ou coordenagdo do professor, entre

outras dessa natureza.

Art. 29°. Para a conclusdo dos Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu e Stricto Sensu,
nos termos da legislagdo aplicavel e sem prejuizo dos demais requisitos e prazo previsto
para a realizagdo de todas as atividades necessdrias a essa conclusdo (Art. 11°. e 12°.), é
necessario cumprir o numero minimo de créditos determinados neste regulamento e nos

Regulamentos de cada Programa de pds-graduagao Stricto Sensu.

g§1°. Para os cursos de poés-graduacdo Lato Sensu em Odontologia, é seguida a carga
hordria minima estabelecida pelo Ministério da Educaga@o e Conselhos de classe, se for o

caso.

§20°, Para os cursos de pos-graduacgdo Lato Sensu das demais dreas de conhecimento, a
carga hordria minima é de 360 horas, respeitada qualquer legislagdo vigente de érgdos

que porventura regularem aquela determinada especialidade.

§3°. Os programas dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu devem respeitar
minimamente as diretrizes legais acima descritas, mas podem prever nimero de créditos
ou hora/aula acima desses parametros, respeitados os tramites definidos nesse
regimento para aprovacdo/oferecimento dos cursos e a legislagdo aplicavel, casos em
que sempre valera para sua conclusdo e para todos os demais efeitos e a qualquer titulo,
o0 numero de créditos estabelecidos especificamente para o programa oferecido/cursado,

de acordo com o programa e requisitos publicados.

Secao VII
Das areas de concentracdo e Dominio Conexo

Art. 30°. Os Cursos e/ou Programas de Pds-Graduagdo apresentam disciplinas nas areas

de concentragdo, e disciplinas denominadas dominio conexo.

g§1°. A area de concentracdo é a constituida por disciplinas ou linhas de pesquisa que

integram o campo especifico, no qual o aluno desenvolve suas atividades.

§2°. O Dominio Conexo é constituido por disciplinas obrigatérias indicadas pela
legislacdo pertinente ou pela Diretoria Académica Executiva da Instituigdo, visando a

formacgdo geral, técnica e humanistica do aluno, sendo comuns, em sua maioria, aos
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cursos do mesmo nivel.

Secao VIII
Do corpo docente da Pés-Graduagao

Art. 31°, O corpo docente pode ser composto por professores permanentes, visitantes

ou colaboradores, de acordo com o definido pela CAPES e que esteja vigente.

Art. 32°. Nos cursos de Pds-Graduagdo Stricto sensu, o credenciamento do professor-
orientador serd definido por regulamentagdo prdpria de cada Programa e obedecendo as
determinagbes da Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa, salvo os casos decididos de

outra forma, pela Diretoria Executiva Académica.

Paragrafo Gnico. A solicitacdo de credenciamento ou renovagdo do credenciamento de
orientador ficard condicionada & demonstracdo, pelo professor-orientador, de
produtividade cientifica, considerando o quadriénio anterior e os critérios estabelecidos

pela CAPES para avaliagdo dos programas de pds-graduagdo Stricto Sensu.

Secao IX
Dos orientadores e co-orientadores

Art. 33°. Para cada aluno dos cursos de pdés-graduagdo serd atribuido um professor-
orientador, que acompanharéd as atividades de desenvolvimento e confeccdo da

monografia, dissertacdo ou tese, de acordo com o tipo de curso.

Art. 34°. Nos cursos de pds-graduacdo Stricto sensu, para cada mestrando ou
doutorando é atribuido um orientador, que deve compor o corpo docente do Programa e
que seja portador do titulo de Doutor. O orientador obrigatoriamente deverd estar

vinculado e cadastrado como docente do Programa, permanente ou colaborador.

§1°. Caso o professor orientador designado seja excluido do programa por qualquer
motivo e a qualquer tempo, deverd ser designado outro professor orientador que

assumira responsabilidade integral pelos trabalhos.

§2°. Para cada aluno poderd ser designado um co-orientador, respeitados os requisitos
abaixo descritos. Serd deferida a participagdo de apenas um co-orientador por
dissertacio ou tese e esse ndo poderd substituir o membro externo da Banca

Examinadora.
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§30°. Os co-orientadores deverdo encaminhar solicitagcdo prépria ao Orientador que, por
sua vez, deverd submeté-la com o respectivo “Curriculum Vitae” a Coordenagdo do

Programa correspondente, para a devida aprovagao.

x

§4°. Um docente ndo vinculado ao Programa e pertencente a outra I.E.S. podera ser
cadastrado como co-orientador se houver essa necessidade em fungdo da especificidade
do projeto de dissertagdo ou tese, desde que aprovado pela Coordenagdo do Programa

de Pés-Graduacado correspondente.

§5°. Nos casos de co-orientadores ndo vinculado ao Programa, excepcionalmente em
funcdo da especificidade do tema, podem ser aceitos profissionais sem o titulo de doutor,
mas com notdrio saber na area, apés a andlise e aprovagao do respectivo “Curriculum

Vitae” pela Coordenacdo do Programa de P6s-Graduagdo correspondente.

Art. 35°. Cabe ao orientador de cada Programa de Pés-Graduagdo Stricto sensu:
a) fixar o programa de estudo dos alunos, alterando-o quando julgar conveniente;
b) disponibilizar entrevistas periédicas para orientagdo de estudo e pesquisa;

c) exercer o controle da execugdo das atividades programadas;

d) comunicar & Coordenagdo do Programa quando o aluno, a seu juizo, estiver pronto
para o exame de qualificagdo e, posteriormente, para a defesa de dissertagdao ou

tese;

e) propor ao Colegiado do Programa o desligamento do orientando que ndo cumprir o

cronograma das atividades programadas.

Art. 36°. Ao aluno de Pés-Graduacgdo Stricto sensu é facultado, mediante justificativa,
solicitar & Coordenagdo do Programa a substituicdo do orientador que, de acordo com os

argumentos apresentados, poderd ser deferida ou n&o pela coordenagdo correspondente.

Art. 37°. Ao aluno de Pds-Graduacgdo Stricto sensu é facultado, mediante justificativa e
nos termos previstos nesse regulamento, solicitar @ Coordenagdo do Programa de Pés-

Graduagdo um co-orientador.

Art. 38°. Cabe ao Coordenador do Programa de P0s-Graduagado:

a) responsabilizar-se pela confeccdo e o desenvolvimento do programa do Curso, em

conjunto com os demais 6rgdos da Instituigdo e respeitados os tramites de aprovagdo
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e seu oferecimento;

b) exercer o controle da execugdo das atividades programadas e o acompanhamento das

atividades dos professores e alunos;

c) comunicar & Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa quando o aluno, a seu juizo,

apresentar alguma situagdo adversa;

d) orientar os docentes quanto aos deveres e obrigagdes administrativas indicadas pela

Instituicao;

e) acompanhar os discentes da turma quanto ao real desempenho académico, inclusive
no que diz respeito & produgdo do trabalho de conclusdo (dissertagdo ou tese) e sua
disponibilizagdo nos moldes oficiais da Instituigdo, assim como responsabilizar-se pelo
material e documentacio de pacientes e prontudrios de pacientes atendidos nas

clinicas.

CAPiTULO V
DA ADMISSAO DE ALUNOS
Secao 1
Da categoria de alunos
Art. 399, Existem duas categorias de alunos de Pds-Graduagdo: regulares e nado
regulares (especiais).
§1°. S3o alunos regulares os regularmente matriculados e que tenham satisfeito os

requisitos legais para ingresso e forem classificados até o limite de vagas oferecido.

§2°. S3o alunos ndo regulares (especiais) os portadores de diploma de curso de
graduagdo interessados na obtengdo de certificados de estudos em disciplinas isoladas
(educagdo continuada e/ou extensdo) e, relativamente ao Stricto sensu, na eventual

participacdo em estagios ou pesquisas.

§3°. Nos Cursos de Doutorado, somente serdo aceitos alunos ndo regulares (especiais)
que tenham sido, no minimo, aprovados no Exame de Qualificacdo de Dissertagdo de

Mestrado.

Art. 40°. Os interessados em frequentar disciplinas na qualidade de aluno especial fardo
sua inscricdo de acordo com o calendério e nos prazos definidos pela Instituicdo, sendo
necesséario preencher requerimento especifico solicitando a sua aceitagdo, que dependera

da existéncia de vaga e do deferimento pela Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa.
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Paragrafo Unico. Para receber o certificado de participagdo (extensdo) correspondente
ao mbdulo ou atividade realizada, o aluno especial deve cumprir todos os
itens/avaliacdes previstos, assim como realizar o pagamento dos valores

correspondentes.

Secao II
Da inscrigao

Art. 41° O candidato, ap0s inscrever-se e efetuar o pagamento da taxa de inscrigdo
correspondente a cada curso, deve enviar, no formato digital, os documentos solicitados
e especificados no Art.49° paragrafo 20, para o curso pretendido, com excecdo do
diploma de graduagdo, o qual o aluno deve trazer no primeiro dia de aula, para ser

digitalizado pelo departamento de Apoio ao Estudante de sua Unidade.

Paragrafo Gnico. Os cursos pertencentes ao Programa Stricto Sensu exigem que o
candidato envie um link do préprio Curriculo Lattes ou cépia digital de seu Curriculo Vitae
para o processo de selegdo. A inscricdo, neste caso, deve ocorrer somente se um dos

Curriculos for aprovado pela Diretoria de P6s-Graduagdo e Pesquisa.

Secao III
Da selecao

Art. 42°. O niimero de vagas de cada curso é previamente fixado pela Diretoria de Pds-
Graduag3o e Pesquisa correspondente, respeitadas as diretrizes aprovadas pelo CONSU.

Art. 430°, A selecdo contempla a andlise do Curriculum Vitae do candidato.

Paragrafo Gnico. Quando para o Doutorado, havera de ter no minimo aprovado no

exame de qualificagdo do Mestrado.

Art. 44°, Podem ser aceitos, pela Diretoria de Pds-Graduagdo e Pesquisa, candidatos

estrangeiros.

Art. 45°, A Instituicdo comunicard a cada inscrito, por intermédio de instrumentos

proprios, o resultado da selegdo.
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CAPITULO VI
DO VINCULO E DA MATRICULA
Segao I
Do vinculo com o curso e com a Instituicao

Art. 46°. S3o0 considerados aptos para matricula, dentro do limite de vagas, os
candidatos aprovados pela Coordenagdo dos Cursos/Programas de Pé6s-Graduagdo,

observando-se os critérios de selegéo e o limite de vagas.

Paragrafo Gnico. A matricula € o vinculo formal do aluno com o curso e a Instituicéo de
Ensino e tem validade por 06 (seis) meses desde a sua efetivacdo pelo ingresso no curso,
de maneira que deve ser renovada (rematricula) ao final de cada periodo para os 06
(seis) meses subsequentes, e assim sucessivamente até o final do Curso, em fungdo do

regime semestral adotado.

Art. 47°. Os candidatos que ndo foram aprovados ou que ndo efetuarem a matricula

poderdo inscrever-se novamente no processo de selegdo quando do novo prazo.

Secao II
Da matricula
Art. 48°. A matricula engloba as seguintes modalidades:
a) Inscricdo: realizada para garantir a vaga para ingresso r;o referido curso.

b) Matricula: realizada no momento de ingresso no curso, para a qual & necessaria a
aprovacdo no processo de selecdo, a entrega da documentagdo necessaria, a
assinatura do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais, o pagamento dos

valores correspondentes, entre outros requisitos definidos nesse regulamento;

c) rematricula semestral: O aluno serd rematriculado automaticamente ao final de cada

periodo de 06 (seis) meses a contar de sua matricula inicial, sucessivamente e por
igual periodo, para prosseguir até a conclusdo do curso, caso cumpra integralmente

os requisitos obrigatérios definidos em lei e nesse regulamento;

d) _matricula por transferéncia: depende de deferimento pela Coordenagédo Geral do

programa, respeitados com os critérios de ingresso, o programa do curso, as regras
para aproveitamento de disciplinas, o pagamento dos valores correspondentes,

assim como a existéncia de vagas;

e) _aluno especial: matricula para disciplina ou atividade especifica na qualidade de
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aluno especial.

Art. 49°. A matricula tem validade pelo periodo de 06 (seis) meses, e deverd ser
renovada ao final desse periodo por meio de rematricula, a contar da data de ingresso
(matricula inicial) do aluno, independentemente do tipo de curso e da disposigdo da

grade curricular.

g§1°. A matricula inicial do candidato aprovado sé serd efetivada (a) pela entrega de toda
a documentacdo obrigatéria, (b) pela assinatura do Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais, (c) pelo pagamento dos valores correspondentes a matricula e (d) pelo

cumprimento das demais disposigdes e requisitos relacionados ao curso.
§2°. Documentos necessarios a matricula inicial:
a) documentos escolares:

- histérico escolar do curso de Graduagao,

- diploma de curso de Graduagdo ou de Mestrado (para o Doutorado), ou Certificado

de conclusdo de Curso de Graduagao ou de Mestrado,
- para diplomas emitido em outro Pais, respeitar-se-a a legislagdo vigente.
b) CPF, RG e certidao de nascimento ou casamento;
c) para os dentistas, a carteira de registro profissional;
d) 1 foto 3 x 4 recente;
e) assinatura do contrato de prestagao de servigos;
f) pagamento da matricula;

g) documentos em lingua estrangeira deverdo ser traduzidos por tradutor publico

juramentado quando a matricula for para o Stricto sensu;
h) outros documentos determinados pela Instituicdo.

§3°. Todos os documentos pessoais ou escolares devem ser enviados/entregues

conforme descrito Art. 419, deste regulamento.

§49°. A Diretoria de P6s-Graduagdo e Pesquisa poderd autorizar matricula temporaria pelo
periodo méximo de 30 dias, quando as exigéncias do paragrafo segundo acima ndo
forem integralmente satisfeitas, que seréd denominada matricula condicional, sendo que
ndo cumpridas todas as exigéncias e requisitos apds esse prazo, fica a matricula

automaticamente cancelada, nada podendo reclamar o aluno a esse titulo.

§5°. O aluno, ao efetuar a matricula, aceita irrevogavelmente as normas, posturas,
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grades e demais questBes dispostas nesse regimento e no contrato de prestacao de

servigos relativo ao curso, bem como as demais normas institucionais.

Secao III
Da rematricula semestral

Art. 50°. A matricula produz seus efeitos até o dia anterior ao término do periodo
compreendido de 06 (seis) meses, contados de sua matricula inicial ou rematricula, até
sua renovacdo pela rematricula subsequente, de modo que a sua ndo renovagao cessa o0
vinculo do aluno com a Instituicdo e, da mesma forma, todos os atos dessa decorrente,
como o direito de participar das atividades do curso, de ingressar na instituicdo e utilizar

de sua infraestrutura, entre outras questdes correlacionadas.

§1°. Tendo em vista que o inicio das atividades dos diferentes cursos nao coincide
necessariamente com o inicio dos semestres letivos, a data da matricula inicial
determinara o inicio do perfodo de 06 (seis) meses compreendidos pela matricula, assim

como os demais prazos subsequentes para sua renovagao pela rematricula.

§2°. A rematricula s6 serd deferida, nos termos do artigo 5°. da Lei 9870/99, para
alunos com situacdo académica e financeira regularizada, ap6és a comprovagdo, por parte
da Diretoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa e demais setores competentes de sua situacao
académica regular, assim como da quitacdo da semestralidade anterior, conforme

previsto no Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais.

§3°. A rematricula serd automética para os alunos com situagao académica e financeira
regular, desde que pago o valor correspondente a este ato e cumpridos os demais

requisitos para esse fim.

§49, Caso o aluno tenha alguma pendéncia académica ou financeira, deve regulariza-la
antes de sua rematricula, sob pena de indeferimento, nos termos da do artigo 5°. da Lei
9870/99.

§5°. A n3o realizacdo de rematricula, apés todas as oportunidades para regularizagdo de
sua situacgdo financeira e/ou académica, implica no desligamento definitivo e irrevogavel
do aluno do programa e da Instituicdo, impossibilitando a frequéncia ou mesmo a
validade das acBes realizadas sem a existéncia desse vinculo, de maneira que ndo terdo
validade para a obtengdo de créditos as disciplinas ou atividades frequentadas por aluno

que ndo estiver regularmente matriculado.

§6°. Em casos excepcionais e devidamente justificados, a Diretoria Académica Executiva
poderd deferir a rematricula fora do prazo, desde que previamente regularizados todos

0s requisitos e condigBes necessarios a esse ato.
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Secao IV
Da matricula por meio de transferéncia

Art. 51°, Serdo aceitas transferéncias internas ou de outras Instituicdes de Ensino
Superior devidamente credenciada pelo MEC, desde que para curso do mesmo nivel
cursado na instituicido de origem, assim como cumpridas as exigéncias legais para
ingresso, como: apresentagdo de todos os documentos obrigatdérios, cumprimento de
todos os requisitos para aprovagdo, existéncia de vaga e efetiva aprovagdo no processo
de selecdo correspondente e/ou satisfagdo dos requisitos determinados para cada tipo de

curso.

§1°. Caso o aluno transferido queira requerer o eventual aproveitamento de disciplinas
cursadas na instituicdo de origem, deve observar os procedimentos e requisitos previstos

no Art. 27 e paragrafos desse regimento.

Secao V
Da matricula para disciplina especifica ou atividade como aluno especial

Art. 52°, A solicitacdo para cumprir disciplina na condigdo de aluno n&o regular
(especial) pode ser feita a qualquer tempo, e serd apreciada pela Diretoria de Pés-

Graduacdo e Pesquisa e encaminhada para deliberagdo nas esferas subsequentes.

§1°. A Coordenacdo dos Cursos/Programa de Pds-Graduagdo, ouvida a Diretoria de Pés-
Graduacdo e Pesquisa, pode autorizar a matricula na condicdo de aluno especial, limitado

a um (1) semestre letivo.

§2°, Para cursar uma disciplina como aluno especial, os interessados devem preencher
requerimento préprio no setor de Apoio ao Estudante, enderegado a Diretoria de Pds-
Graduagdo e Pesquisa e, uma vez aceito, devem cumprir todas as atividades e avaliagbes
programadas para a disciplina, assim como realizar o pagamento do valor

correspondente.

§3°. Os alunos ndo regulares (especiais) aceitos para cursar determinada disciplina, caso
obtenham conceito satisfatério, receberdo certificado equivalente a um Curso de

Extensao.

§49°. Os alunos ndo regulares (especiais) podem passar para a situagdo de aluno regular,
desde que por meio do processo seletivo regular e cumpridas todas as exigéncias legais,
tais como: apresentacdo dos documentos necessarios, existéncia de vaga e aprovacao no

processo de selegdo correspondente.

§5°. Caso os alunos ndo regulares (especiais) de determinada disciplina venham a ser
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aceitos posteriormente na qualidade de alunos regulares do programa, podem requerer o
aproveitamento de disciplina, respeitados os requisitos previstos no art. 28° e paragrafos

desse regulamento.

Capitulo VII

DO TRANCAMENTO E DESTRANCAMENTO DAMATRICULA, DO ABANDONO E DO
CANCELAMENTO

Secao I
Do trancamento de matricula

Art. 53°. O aluno pode requerer a suspensdo temporaria das atividades do curso a que
esteja vinculado, por meio do trancamento de sua matricula, o que deve ser feito por
meio de formuldrio préprio enderecado a Diretoria de P6s-Graduagdo e Pesquisa,

fundamentando suas razoes.

§1°. A andlise do pedido cabe & Coordenacdo dos Cursos/Programa de P6s-Graduagdo

correspondente, que levard em consideragdo os seguintes requisitos:

a) tempo transcorrido do curso;

b) tempo para conclusdo do curso;

c) cumprimento de todos os termos do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais;
d) outros que julgar necessario;

e) o deferimento final apés analise da Coordenagdo sera expedido pela Diretoria de Pos-

Graduagao e Pesquisa.

§2°. O trancamento de matricula terd duragdo minima de 6 (seis) meses e maxima de
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado uma Unica vez por mais 12 (doze) meses,

devendo esta prorrogagao ser requerida pelo aluno.

§3°. Somente sera deferido pedido de trancamento para alunos com situagao académica
e financeira regularizada, de modo que alunos com pendéncias de qualquer natureza

devem regulariza-las antes de requerer essa providéncia.

§4°. O trancamento de matricula ndo tem carater de reserva de vaga na turma ou no

curso, de maneira que o destrancamento depende da existéncia de turma e de vaga.

§5°. Durante o trancamento havera suspensdo de prazo para a integralizagdo do Curso,
assim como do pagamento das mensalidades, respeitado o disposto no paragrafo

segundo acima.
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Secao II
Do destrancamento da matricula

Art. 54°. O aluno com matricula trancada podera retornar ao curso por meio de pedido
de destrancamento, momento em que devera efetivar sua rematricula, de acordo com as
condigdes e prazos previstos no presente instrumento, respeitando-se as fases ja

cursadas e a serem cursadas.
§1°. Para requerer o destrancamento da matricula aluno deve:

a) preencher requerimento em impresso préprio, enderegado a Coordenacdo dos

Cursos/Programa de Pés-Graduagao correspondente;

b) cumprir todos os termos do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais e os

requisitos acima descritos para o deferimento do trancamento de sua matricula.

§2°, O requerimento de destrancamento serd analisado pela Coordenagdo dos
Cursos/Programa de Pds-Graduagdo, que encaminhard para a Diretoria de Poés-

Graduacdo e Pesquisa para aprovagdo, que levard em consideragao:
a) tempo do trancamento;

b) tempo para conclusdo do curso;

c) existéncia de turma correspondente e de vaga nessa turma;

d) outros que julgar necessario.

§3°. O deferimento ao pedido de destrancamento ndo garante ao aluno o retorno na

mesma turma em que estivera matriculado.

§4°. A cada 6 meses de trancamento, o aluno deverd pagar uma taxa de vinculo para
renovar o periodo de trancamento, limitado ao limite maximo de tempo de trancamento

previsto neste regulamento.

§5°. Uma vez deferido o destrancamento, para a sua efetiva concretizacdo, o aluno deve
pagar o valor correspondente ao destrancamento (conforme valor das parcelas do curso)
e, a partir do més subsequente, passard a pagar mensalmente as parcelas faltantes até a
quitagdo total do valor do curso, conforme contratado. Caso tenha havido o reajuste
anual do curso e/ou de suas mensalidades durante o periodo de trancamento, a taxa de

destrancamento e demais parcelas sempre corresponderdo ao valor reajustado.

§6°. Uma vez deferido o destrancamento para curso que estiver em funcionamento, o
aluno deverda cumprir as disciplinas faltantes, nas condigdes indicadas no despacho da
Direcdo. Caso tenha havido alteragdo na grade curricular do curso no periodo de
trancamento, ao retornar, o aluno devera satisfazer todas as atividades da nova grade,

inclusive em relacdo a novas disciplinas, alteragdo de carga-hordria do curso e/ou de
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determinadas disciplinas, entre outras, independentemente do curriculo original cursado.

§6°. Caso ndo ocorra o destrancamento dentro do prazo ou mesmo o requerimento de
prorrogacdo, nos termos do paragrafo segundo do art. 53°, o aluno restara
automaticamente desligado do programa, cessando seu vinculo com a instituigdo, e so

poderd ingressar novamente por meio do processo seletivo correspondente.

Secao III
Do abandono do curso

Art. 559, O aluno que desistir ou abandonar o Curso, assim como o aluno que nao
renovar sua matricula a cada 06 (seis) meses por meio da rematricula, perdera seu

vinculo com a instituigdo.

Paragrafo Gnico. O aluno nessas condigdes ndo estd isento do cumprimento de suas
obrigacdes contratuais correspondentes ao periodo em aberto e/ou cursado inclusive com

a cobranca de juros e multas.

Secao IV
Do cancelamento da matricula por determinac¢do da Instituicao

Art. 56°. O cancelamento de matricula é prerrogativa administrativa da Instituicdo nos
casos previstos no Regimento Geral da Instituicdo, e implicard o desligamento do aluno

de seu corpo discente.

Secao V
Da desisténcia da matricula e do cancelamento do curso

Art. 57°. A desisténcia da matricula sé poderd ocorrer até 10 (dez) dias antes do inicio
efetivo do Curso, e o aluno terd direito ao reembolso correspondente a 80% (oitenta por
cento) dos valores efetivamente pagos como taxa de inscrigdo, em fungd@o dos custos
administrativos correspondentes ao cancelamento. O depésito do valor correspondente
serd feito em conta bancéria do préprio aluno e indicada por ele, vedado o depésito em

conta de terceiros.

§1°. Apdés o inicio das aulas, os valores j& pagos ndo serdo devolvidos,

independentemente da frequéncia do aluno.

§2°. Excepcionalmente nos casos de ndo oferecimento do curso por ndo atingir o ndmero

minimo exigido para a abertura da turma, o aluno recebera a devolugdo integral dos

SLM.INS.R1-12



25

valores pagos, ou podera utilizéd-lo (de forma integral ou parcial) para sua pré-matricula

em outro curso de seu interesse.

Art. 58°. Apds iniciadas as atividades do curso, uma vez firmado o Contrato de
Prestacdo de Servigos Educacionais e verificada a frequéncia do aluno em qualquer
disciplina e/ou atividade do curso, a desisténcia s6é podera ser realizada por meio de
requerimento de cancelamento enviando mensagem eletrdnica para o endereco

secretaria@slmandic.edu.br. Nesse caso, os valores vencidos até o momento do

requerimento de cancelamento ndo serdo devolvidos, independentemente da frequéncia
as aulas e/ou atividades do curso, nos termos previstos no referido Contrato, e aplica-se

o disposto no paragrafo segundo abaixo.

g§1°. Caso o aluno tenha pendéncias financeiras correspondentes a periodo anterior ao
requerimento de cancelamento, essa providéncia sé serd deferida apds a efetiva quitagao
desses débitos. Se eventualmente o aluno tiver deixado cheques correspondentes a
todas as parcelas do curso, serdo devolvidos os documentos relativos ao periodo

posterior ao deferimento do cancelamento.

§2°, Considerando que o curso é formado com base no nimero de alunos inscritos e em
razdo das obrigacdes assumidas pela instituigdo, em caso de cancelamento do curso, fica
o aluno obrigado a pagar multa resciséria no valor correspondente a 10% (dez por cento)
sobre o valor das parcelas que faltam para a quitagdo do curso, levando-se em
consideracdo as parcelas a vencer entre o periodo que compreende o pedido de

cancelamento e a Gltima parcela do plano de pagamento do curso.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 59°. O aproveitamento de cada disciplina e/ou atividades programadas (aulas
tedricas, praticas, semindrios, trabalhos extraclasse, estégios e atividades de orientagdao
a monografia, dissertagdo, tese ou similar) serdo avaliados por meio de provas, exames,
trabalhos e/ou projetos, apresentacdes ou outro meio indicado pela docéncia e sera
expresso em conceitos de A a E, que tem a seguinte correspondéncia numérica e de

resultado final, levando-se em consideragdo o resultado de Conceito e de Frequéncia:
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Conceito Correspondéncia numeérica Frequéncia Resultado
>ou=75% Aprovado
A 9,5a10
< 75% Reprovado
>ou=75% Aprovado
B 8,0a9,49
< 75% Reprovado
>ou=75% Aprovado
C 7,0a7,99
< 75% Reprovado
D 4,0 a 6,99 Qualquer Reprovado
E 0,0 a 3,99 Qualquer Reprovado

Art. 60°. Relativamente as orientagdes de Monografia ou Trabalho de Conclusdo de
Curso, Dissertacdo ou Tese, os respectivos professores e/ou a equipe podem realizar
controles e avaliacBes intermedidrios e processuais visando contribuir com o processo de

aprendizagem e subsidiar os alunos a atingir melhor desempenho.

Art. 61°. Relativamente as avaliacdes de monografia ou Trabalho de Conclusdo de Curso
dos cursos de Especializacdo, uma vez indicando reprovagdo, poderd o aluno, no prazo
maximo de 30 dias, realizar as corregdes solicitadas e submeter-se, nesse mesmo

periodo, a nova avaliagdo.

§1°. Mantendo-se o resultado, o aluno sera considerado reprovado e ndo tera direito ao
Certificado de Conclusdo correspondente. Terd direito ao historico parcial contendo a

informacdo de curso ndo concluido.

§20°. Caso o aluno ndo apresente a monografia em até 30 dias apds o término regular do
curso, o aluno deverd pagar uma taxa de rematricula correspondente ao valor de 1
(uma) mensalidade do curso para renovar o seu vinculo por um periodo de 6 (seis)
meses. Esta prorrogacdo pode ser realizada no maximo por 4 (quatro) semestres, sendo
que apds este prazo, o aluno é considerado jubilado e ndo tem direito ao certificado de

conclusdo, e apenas o histérico escolar parcial.

Art. 62°. Os professores ministrantes de aulas deverdo, obrigatoriamente, realizar
controles de frequéncia dos alunos nas aulas e demais atividades, assim como o
resultado das avaliacdes, por meio dos documentos e procedimentos definidos pela

Secretaria Geral em conjunto com o Apoio Docente, aprovados pelas instancias
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superiores.

gl°. A lista de frequéncia para cada disciplina/atividade sera disponibilizada pela
Secretaria e inclui apenas os alunos regularmente matriculados, de maneira que ndo é

permitido em qualquer situagdo o acréscimo de outros alunos ao documento.

§2°. Ao final de cada disciplina e/ou atividade o professor deve, obrigatoriamente,
registrar o total de frequéncia e a avaliagdo final de cada aluno no documento oficial
disponivel. O docente deve registrar, igualmente, a matéria lecionada em cada

aula/atividade.

§30°. N3o ha abono de faltas, a ndo ser nos casos previstos legalmente, de modo que o
aluno deve utilizar-se do percentual de faltas permitido em lei (25%) para os demais
casos. Ndo se enquadram nas situagbes previstas legalmente, entre outras, as faltas

ocasionadas por compromissos profissionais e/ou académicos de qualquer natureza.

CAPITULO IX

DAS DISCIPLINAS OBRIGATORIAS E OPTATIVAS E DAS DISCIPLINAS
TRANSCORRIDAS SEM APROVEITAMENTO

Art. 63°. As disciplinas de dominio conexo e da drea de concentragdo sdo obrigatérias.

§1° Para o deferimento do agendamento da qualificagdo da dissertacdo de mestrado ou
doutorado, todas as disciplinas da area de concentragdo devem ter sido cursadas, e o

aluno ter obtido aprovagao por nota e presenga.

Art. 64°. S3o consideradas disciplinas optativas aquelas que ndo fazem parte das areas

de dominio conexo ou da concentragdo da drea que o aluno realiza o curso.

Art. 65°. Serd atribuido o conceito “reprovado” para aquelas disciplinas ja ministradas e

na qual o aluno ndo obteve aprovagao por nota ou presenga.

§1°. Para as disciplinas conexas “reprovadas”, o aluno poderd solicitar a reposigdo

correspondente uma vez sem cobranga de taxa adicional.

§2° Caso o aluno solicite a reposicdo e ndo realize a disciplina, sem comunicagéo prévia
de no minimo 5 dias Uteis para a instituigdo, para um novo agendamento sera cobrado
uma taxa adicional estabeleci>da pela instituicdo. Caso o cancelamento do agendamento
seja realizado com antecedéncia minima de 5 dias Uteis do inicio da disciplina, ndo sera

cobrado taxa adicional para um novo agendamento
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§39°. Caso o aluno solicite a reposigdo e reprove a disciplina, para um novo agendamento

sera cobrado uma taxa adicional estabelecida pela instituicdo.

§4°. A reposicdo mencionada acima seré oferecida pela Instituigdo exclusivamente nas

seguintes condigdes:

a) em vagas remanescentes de novas turmas formadas posteriormente ao ingresso do

aluno;

b) em vagas remanescentes de turmas anteriores cujas disciplinas ainda ndo tenham

sido oferecidas anteriormente;

c) em vagas criadas exclusivamente para a finalidade de reposicdo a pedido de alunos,

sendo que, nesse caso, os custos sdo de responsabilidade dos participantes.

CAPITULO X

DA MONOGRAFIA PARA OS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU
(ESPECIALIZACAO)

Art. 66°. Com a conclusdo do curso relativamente aos créditos das disciplinas das areas
de dominio conexo, concentragdo e afins (aprovagdo académica por nota e presenga em
todas as disciplinas relativas ao curso), o aluno devera desenvolver uma Monografia que
serd apreciada e avaliada por uma banca, independentemente de sua modalidade

(presencial, semipresencial ou a disténcia), observado o disposto no artigo 26.

§1°. O coordenador do curso realizaréd o langamento do conceito obtido e o titulo da

monografia diretamente no Portal do Professor.
§20°. A Monografia:

a) deve ser desenvolvida durante o Curso e no tempo indicado no Programa do Curso, e

os resultados apresentados conforme determinagdo pela Coordenagao;

b) serd entregue na Biblioteca da Instituigdo, em formato digital, respeitando a

formatagdo cujos critérios estdo disponibilizados em www.slmandic.edu.br no item

Biblioteca, juntamente com a declaragdo de concordancia assinada pelo orientador;

c) a apresentacdo da Monografia deve ser feita até o ultimo dia oficial previsto para o
término das atividades da turma, e em caso de ndo cumprimento sera seguido o

disposto no artigo 27;

d) é de responsabilidade do aluno, ndo sendo permitindo qualquer situagdo que
caracterize plagio, assumindo integral responsabilidade nesses casos, isentando

completamente seu orientador e esta Instituicdo;
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e) ter parecer favoravel ou dispensa do Comité de Etica em Pesquisa nos casos de
Pesquisa envolvendo seres humanos, Relato de Casos e revisdao da literatura
ou Comité de Etica em Experimentacdo Animal, nos termos dos regulamentos

préprios da monografia.

Art. 67°. O aluno devera desenvolver a monografia as suas expensas ou procurar
financiamento de 6rgdos de fomento, sendo que nesses casos a SLMANDIC ndo podera

ser responsabilizada ou tera qualquer 6nus, seja que titulo for.

Art. 68°. O coordenador do Curso, juntamente com os orientadores das respectivas
monografias, sdo os responsdveis pela originalidade das pesquisas e trabalhos
monograficos, ndo permitindo qualquer situagdo que comprometa aquela condigdo,
assumindo integralmente eventuais consequéncias, isentando a Instituicdo de qualquer

responsabilidade, seja a que titulo for.

Art. 69°. Imediatamente apds a apresentagao das Monografias, a Coordenacao do Curso
deverd apresentar junto a Secretaria Geral o impresso préprio com os temas das

Monografias e os resultados finais.

Secao I
Do Tempo de Conclusdo dos Créditos até a apresentacdo da Monografia para os

Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu (Especializagao)

Art. 70°. Aluno que ndo apresentar a Monografia no prazo estabelecido para a concluséo
do curso (art. 25°), mesmo que tenha integralizado todos os créditos, ndo fara jus ao
Certificado de Conclusdo e nem ao titulo de Especialista, uma vez que se trata de

atividade obrigatéria e um de seus requisitos.

§1°. Os prazos e as condigbes para a apresentagdo da monografia constam no artigo 25

e seus paragrafos.

§20°. Para alunos abrangidos pelo caput do artigo anterior, podera ser expedido apenas o

respectivo Histérico Escolar com mengdo explicita de “Curso n&do concluido”.
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Secao II

Do relatério de conclusido para os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu

Art. 71°. O Coordenador do Curso, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o

encerramento das atividades do curso, deverd tomar as seguintes providéncias junto a

Secretaria Geral de Pés-Graduagao:

a)

b)

<)

d)

apresentar relatério em impresso proprio da avaliagdo da Monografia dos alunos,

fazendo constar:

nome do aluno;

nome do orientador;

tema da monografia;

resultado da avaliagao aplicado em Conceitos.

validar o aproveitamento do aluno ao final de cada disciplina em documento

fornecido pela Secretaria, devidamente preenchido;

apresentar declaracdo conjunta com a Coordenagdo da Biblioteca, de todos os alunos

que entregaram a Monografia, em formato digital, como exigido pela Instituicdo;

apresentar declaragdo conjunta com a Coordenagdo da Clinica, quando cabivel, de
que a documentacdo de pacientes, utilizada durante o curso para tratamento de

pacientes, foi integralmente devolvida aos arquivos da Clinica.

Art. 72°. Apds todas as providéncias necessdrias a comprovagdo da conclusdo do curso,

o processo serd finalizado para expedigdo dos Certificados pertinentes, desde que o

aluno:

a)
b)

c)

d)

e)

tenha cumprido integralmente os termos do Contrato de Prestagdo de Servigos;
tenha completado todos os créditos curriculares do Curso;

tenha devolvido, nas Clinicas, a documentagdo dos pacientes atendidos durante o

curso, se for o caso;

ndo tenha ultrapassado o prazo maximo para conclusdo do Curso;
tenha a documentacdo na Secretaria Académica regularizada:

- diploma de graduagao;

- certidao de nascimento ou de casamento;

- RG (Registro Geral de Identidade), sendo que ndo serdo aceitos outros

documentos similares (mesmo que contenham o nimero do registro);
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- CPF;
- CRO definitivo, se dentista;

- arquivo digital com texto integral e definitivo da Monografia (ndo precisa

encadernar).

Art. 73°. A Secretaria Geral encaminhara o prontudrio com as informacgdes necessarias
ao Setor de Diplomas, para as providéncias pertinentes de expedicdo dos Certificados

correspondentes.

Paragrafo Unico. A Secretaria Geral deverd registrar essas informagdes com a
documentagdo da respectiva turma, visando a expedigdo dos certificados e o posterior

arquivamento das informacoes.

CAPITULO XI

DA DISSERTACAO OU TESE PARA OS CURSOS DE POS-GRADUACAO STRICTO
SENSU

Art. 740°. Para cada aluno sera designado um professor orientador, nos termos previstos
nesse regimento, visando o desenvolvimento e a criagdo pelo aluno da Dissertag@o ou

Tese, respeitados os prazos e demais condigdes previstas neste regulamento.

Art. 75°. Poderdo ser aceitos professores co-orientadores, nos termos da Segao IX.

Art. 76°. A Instituicdo de ensino ndo serad responsavel, nem mesmo solidariamente, pela
inexisténcia de infraestrutura técnica ou fisica para elaboracdo da dissertagao ou da tese,
caso o que se fizer necessdrio ndo esteja contemplado nas instalagbes fisicas e
laboratoriais existentes. Da mesma forma, o aluno deve desenvolver a dissertagdo ou

tese as suas expensas, ou procurar financiamento de érgdos de fomento para tal.

Paragrafo Gnico. Todos os trabalhos que envolverem pesquisas em seres humanos ou
animais, deverdo ser submetidos e aprovados previamente ao inicio da pesquisa, pelos

comités competentes, nos termos do Capitulo XVII.

Art. 77°. Caso o aluno ndo conclua suas obrigagbes académicas, incluindo a defesa
publica da dissertagdo ou tese, nos termos previstos nos artigos 11° e 12° e seus

paragrafo, devera realizar sua rematricula semestral até o prazo maximo de 6 anos (72
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meses) a contar da sua matricula.

CAPITULO XII
DO EXAME DE QUALIFICAGCAO PARA O MESTRADO OU DOUTORADO
Secao I
Do tempo de conclusdo dos créditos até o exame de qualificagdo para os cursos

de P6s-Graduacgao Stricto sensu

Art. 789°. Aluno que ndo apresentar a Dissertacdo ou Tese no prazo estabelecido para a
conclusdo do curso (conforme Art. 11 e 12), mesmo que tenha integralizado todos os
créditos, ndo farad jus ao Certificado de Conclusdo e nem ao titulo de Mestre ou Doutor
até que o faga, uma vez que se trata de atividade obrigatéria e um de seus requisitos,

respeitando aos demais termos deste regimento.

Paragrafo Gnico. Para alunos abrangidos pelo caput do artigo anterior, podera ser
expedido apenas o respectivo Histérico Escolar com mengdo explicita de “Curso ndo
concluido”.

Secao II

Do agendamento do exame de qualificagdo para os cursos de Pés-Graduagao

Stricto sensu

Art. 79°. Para o agendamento do Exame de Qualificagdo e para submeter-se ao mesmo,
é necessario atender ao estabelecido no Regulamento de cada Programa e normas
estabelecidas pela Secretaria Geral.

Secao III
Do exame de qualificacio para os cursos de Pés-Graduacao Stricto sensu

Art. 80°. No Exame de Qualificagdo, o aluno apresentard aula sobre o conteudo da
dissertacdo ou tese perante uma banca de qualificagdo composta pelo orientador e mais
dois professores doutores.

Art. 81°. A banca de qualificagdo anunciard o resultado, que pode ser “Aprovado sem
restricdes” “Aprovado com restricdes” ou “Insatisfatério”, e em qualquer caso nao havera

atribuicdo de nota ou conceito.
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§1°. A aprovacdo depende do voto undnime da banca.

§20°. O aluno reprovado pode repetir o Exame de Qualificagdo uma Unica vez, devendo
nesse caso, recolher novamente os valores correspondentes visando ressarcir as

despesas dos membros da Banca.

Art. 829, Sendo considerado aprovado no Exame de Qualificacdo, podera requerer o
agendamento da defesa da Dissertacdo ou Tese, em um prazo maximo de até 1 ano apds

a qualificacdo. Neste periodo, cessa a cobranga de rematriculas.

Paragrafo Gnico. O aluno que perder o prazo maximo de 1 ano entre a qualificagdo e a
defesa do Mestrado ou Doutorado, devera submeter-se a novo Exame de Qualificagao, e

fica sujeito a cobranca de rematriculas.

Secao IV

Do agendamento para o concurso ptblico de dissertagdo ou tese para os cursos

de Pdés-Graduacao Stricto sensu

Art. 83°. Para o agendamento da Dissertagdo ou Tese e para submeter-se & mesma é

necessario atender o estabelecido no Regulamento de cada Programa.

Capitulo XIII

DO JULGAMENTO DA DISSERTACAO OU TESE PARA OS CURSOS DE POS-
GRADUACAO STRICTO SENSU (MESTRADO)

Secaol

Do julgamento da dissertagdo para os cursos de P6s-Graduagao Stricto sensu
(Mestrado)

Art. 84°. Cumprido o programa prescrito e obtidos os créditos necessarios ao mestrado
e aprovado no exame de qualificagdo, o aluno deve apresentar, com a autorizagdo do

orientador, uma dissertacdo escrita.

g§1°. A dissertagdo, em trés vias impressas ou no formato digital, deve ser entregue,
diretamente aos professores que compdem a banca com no minimo 15 dias de

antecedéncia.

§20, A Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa poderd admitir a defesa de Mestrado por
meio de defesa de artigos cientificos, patentes, e demais produtos técnicos de acordo

com normativa especifica constante do Regulamento do Programa, os quais devem ter
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sido elaborados e publicados durante a vigéncia da matricula do aluno nesta Institui¢do.

Art. 85°. A dissertagdo é julgada por uma comissdo examinadora, composta do
orientador (seu presidente) e mais dois docentes, com no minimo o grau de Doutor,
indicados, com os respectivos suplentes, que tenha sido previamente aprovado pela

Coordenacao do Programa.

§1°. A composicdo da Comissdo Examinadora assegurara a devida imparcialidade,
evitando-se potenciais conflitos de interesse, sendo vedada a participacdo de membros,
sejam estes considerados internos ou externos, com relagbes de parentesco, filiagao,

societdrias e/ou comerciais entre si e/ou com os candidatos;

a

§2° De modo a assegurar a composicdo com membros externos a instituicdo, a
Comiss3o Examinadora contard com no minimo um examinador externo a Faculdade Séo

Leopoldo Mandic.

§3° S3o considerados membros externos a instituicdo aqueles que se doutoraram em
outra instituicdo, ou que sejam vinculados formalmente, por contrato ou estatuto, a

outra Instituicdo, ou outro programa de pés-graduagao.

§4°. Os discentes devem apresentar, para aceitacdo pela Comissao Examinadora,
dissertacdo elaborada a partir de pesquisa inédita, ndo sendo aceitas revisbes de

literatura com excecdo de revisdo sistematica de literatura.

§5°. O discente & o responsével pelas pesquisas e trabalhos de dissertagdo, assumindo
integral responsabilidade em qualquer situagdo que caracterize plagio, nesses casos,

isentando completamente o orientador e esta Instituigéo.

§6°. A arguicdo de dissertacdo far-se-d em sessdo publica virtual ou presencial, em local
e data previamente marcados. Cada examinador tem até trinta minutos para arguir o
candidato e este, igual tempo para responder a arguigdo. A pedido do candidato, ou a

juizo do presidente, o prazo pode ser prorrogado.

§7°. Cada membro da Comissdo Examinadora, com excegdo do orientador, expressara

seu julgamento mediante a mengdo: Aprovado ou Reprovado.

§8°. Cabera ao orientador moderar a sessdo publica de defesa intermediando o didlogo
entre a Comissdo examinadora e o candidato, sem manifestagdo de julgamento de

mencdo: aprovado ou reprovado.
§90°. Faz jus ao grau de Mestre o aluno que for aprovado por todos os examinadores.

§10°. As exigéncias determinadas pelos examinadores deverdo ser cumpridas em no

méaximo 30 dias, e mediante termo de concordancia assinado pelo orientador, enviado a
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biblioteca.

81109, O resultado alcangado deve constar de ata para a devida homologagao.

Secao II

Do julgamento da tese para os cursos de Pés-Graduagao Stricto sensu
(Doutorado)

Art. 86°. Cumprido o programa prescrito e obtidos os créditos necessarios ao doutorado,
o aluno deve apresentar, com autorizacgdo do orientador, sua tese, que ¢é

obrigatoriamente baseada em investigacdo cientifica, realizada durante o curso.

§1°. A tese, em cinco vias, impressas ou no formato digital, deve ser entregue
diretamente aos professores que compdem a banca com no minimo 15 dias de

antecedéncia.

§20°. A Diretoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa podera admitir a defesa de Doutorado por
meio de defesa de artigos cientificos e patentes, os quais devem ter sido elaborados e
publicados durante a vigéncia da matricula do aluno nesta Instituicdo, de acordo com a

normativa especifica do assunto constante do Regulamento do Programa.

§3°. O discente é o responsavel pelas pesquisas e trabalhos de tese, assumindo integral
responsabilidade em qualquer situagdo que caracterize plagio, nesses casos, isentando

completamente o orientador e esta Instituicdo.

Art. 879°. A tese é julgada por uma Comissdo Examinadora, presidida pelo orientador e
integrada por outros quatro docentes portadores, pelo menos, do titulo de Doutor e

aprovados, bem como seus suplentes, pela Diretoria de Péds-Graduacdo e Pesquisa.

§1°. A composicdo da Comissdo Examinadora assegurara a devida imparcialidade,
evitando-se potenciais conflitos de interesse, sendo vedada a participagdo de membros,
sejam estes considerados internos ou externos, com relagdes de parentesco, filiacdo,

societdrias e/ou comerciais entre si e/ou com os candidatos;

§2° De modo a assegurar a composicdo com membros externos a instituicdo, a
Comissdo Examinadora contard com no minimo dois examinadores externos a Faculdade

Sao Leopoldo Mandic.

§3° S3o considerados membros externos a instituicdo aqueles que se doutoraram em
outra instituicdo, ou que sejam vinculados formalmente, por contrato ou estatuto, a

outra Instituicdo, ou outro programa de pés-graduagao.
§4°. Aceita a tese, sua defesa serd realizada em sesséo publica, virtual ou presencial,
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em local e data previamente marcados.

§5°. Cada examinador tem até trinta minutos para arguir o candidato e este, igual
tempo para responder & arguicdo. A pedido do candidato ou a juizo do presidente, o

prazo pode ser prorrogado.

§69°. Encerrados os trabalhos, cada examinador, com excecdo do orientador, em sessao

reservada, expressa seu julgamento mediante a mengdo: “Aprovado” ou “Reprovado”.

§7°. Cabera ao orientador moderar a sessdo publica de defesa intermediando o didlogo
entre a Comissdo examinadora e o candidato, sem manifestagdo de julgamento de

mengao: aprovado ou reprovado.

§8°. Faz jus ao grau de Doutor o aluno que receber a aprovagdo de todos os

examinadores.

§9°. As exigéncias determinadas pelos examinadores deverdo ser cumpridas em no
maximo 30 dias, e mediante termo de concordancia assinado pelo orientador, enviado a

biblioteca.

§10°. A verificagdo do cumprimento das exigéncias devera ser feita pelo Orientador e,

tendo sido cumpridas liberard o expediente para a devida homologagao.

§11°. O resultado alcancado deve constar de ata para a devida homologagéo.

CAPITULO XIV

DA HOMOLOGACAO DO TITULO DE MESTRE E DOUTOR PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Art. 88°. Fara jus ao titulo de Mestre ou Doutor o aluno que cumprir todas as exigéncias

estabelecidas nos Regulamentos dos Programas de pés-graduagéo da SLMandic.

Art. 89°, Apds todas as providéncias necessarias a comprovagdo da conclusdo do curso,
o processo serd finalizado para expedigdo dos Diplomas correspondentes, desde que o

aluno:
a) tenha cumprido integralmente os termos do Contrato de Prestagdo de Servigos;

b) tenha completado todos os créditos curriculares e demais requisitos do programa do

Curso, comprovando-se a aprovacdo nas diferentes atividades e disciplinas;

c) tenha devolvido, nas Clinicas, a documentagdo dos pacientes atendidos durante o

curso, se for o caso;
d) n3o tenha ultrapassado o prazo maximo para conclusdo do Curso;
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e) tenha a documentagdo na Secretaria Académica regularizada;
- diploma de graduagdo - copia autenticada;
- certiddo de nascimento ou de casamento - cdpia autenticada;

- RG (Registro Geral de Identidade), sendo que ndo serdo aceitos outros

documentos similares (mesmo que contenham o nimero do registro);
- CPF;
- CRO definitivo, se dentista;
- texto integral e definitivo da dissertacao ou tese em formato digital;
- homologacgao pelo CONSU;

- histérico escolar completo e certidao de conclusdo de curso.

Art. 90°. A Secretaria Geral encaminhara o prontudrio com as informagdes necessarias
ao Setor de Diplomas, para as providéncias pertinentes de expedicdo dos Diplomas

correspondentes.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Geral deverd registrar essas informagbes com a
documentacdo da respectiva turma, visando a expedicdo dos diplomas e o posterior

arquivamento das informagoes.

CAPITULO XV
DAS PATENTES

Art. 91°, As invencdes desenvolvidas por professores, pesquisadores, estudantes (da
graduacdo e poés-graduagdo) ou funciondrios da SLMandic em atividades de ensino,

pesquisa e extensdo, pertencem também a SLMandic.

§1°. Ocasionalmente, a instituicdo poderd ceder seus direitos de propriedade intelectual
sobre a invencdo, mediante requerimento do aluno e aprovagdo pelo Conselho
Universitario (CONSU) de manifestacdo e justificativa expressa, encaminhada pela
administracdo superior da Instituigdo, para que o respectivo criador exerca os direitos de

propriedade intelectual em seu préprio nome e sob sua inteira responsabilidade.

§2°. No caso de a instituicdo ter cedido seu direito de propriedade intelectual, a
instituicio deve ser nomeada como co-inventora nos pedidos de patente, sem, no

entanto, ter direito a royalties.

§3°. Quando o aluno optar por projeto de pesquisa para desenvolvimento de patente, a
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mesma devera ser depositada no INPI (Instituto Nacional de Propriedade Industrial).

CAPITULO XVI
DA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

Art. 929, Os documentos escolares serdo expedidos pela Secretaria Geral e devem ser

solicitados mediante preenchimento de formuldrio préprio.

Paragrafo Gnico. Quando se tratar de 23. Via deverd recolher taxa estipulada pelo

Departamento Financeiro.

Art. 939, Os documentos escolares serdo expedidos em Lingua Portuguesa.

§1°. O Unico documento a ser expedido em lingua inglesa sera o de matricula para fins

de inscricdo em congressos ou afins.

§2°. Quando do interesse do aluno, os demais documentos podem ser encaminhados, as

suas expensas, para a tradugdo publica juramentada.

Art. 94°. Cada documento possui um prazo minimo para emissdao de acordo com O

estabelecido pela Secretaria.

Art. 95°. A expedicdo de Diploma ou Certificado dar-se-a quando o aluno demonstrar

situacBes financeiras, académicas e documentais regularizadas.

Art. 96°. A expedicdo de declaracBes para Professores Convidados devera ser solicitada
ao Apoio Docente com antecedéncia de 15 dias, especificando-se a data da aula, tema

ministrado, quantidade de horas, entre outras informagdes necessarias.

CAPITULO XVII

DO COMITE DE ETICA E PESQUISA (CEP) E COMISSAO DE ETICA NO USO DE
ANIMAIS (CEUA)

Art. 97°. O Comité de Etica e Pesquisa (CEP) e a Comissdo de Etica no Uso de Animais
(CEUA) foram instituidos com a finalidade precipua de garantir o beneficio e preservar a
vulnerabilidade dos individuos, com sigilo e privacidade, bem como a dignidade de

animais.
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Art. 989°. Os Projetos de Pesquisa que ndo envolve seres humanos ou experimentos “in
vitro” devem ser encaminhados ao CEP e apds avaliacdo, sera emitido parecer

dispensando o projeto que ndo envolva seres humanos ou material bioldgico.

Art. 99°, Os Projetos de Pesquisa que envolver a utilizagdo de animais devem ter
acompanhamento de CEUA, dirigido por profissional especialmente designado que

acompanha as agles de pesquisa.

Art. 100°. Os Projetos de Pesquisa envolvendo seres humanos ou Projetos do tipo Relato
de Casos serdo apreciados pelo CEP, que podera diligenciar para esclarecimento do

pesquisador e seu orientador.

§1°. O CEP Faculdade S3o Leopoldo MANDIC estd oficializado junto ao CONEP, érgdo do

Ministério da Saude.

§2°, O CEUA da SLMANDIC estd oficializado junto ao CIUCA, 6rgdo do Ministério da

Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes.

Art. 101°. O organograma do CEP e do CEUA é composto por um presidente, membros
do colegiado, sempre garantindo a pluralidade, a interdisciplinaridade e a participagdo do

usuario, conforme definido em regulamentos proprios.

Art. 102°. O aluno deverd seguir os tramites legais referentes aos Comités de Etica,
podendo acessar as informagdes pertinentes publicados no site institucional -

www.slmandic.edu.br.

CAPITULO XVIII
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 103°, Para a organizacdo da infraestrutura necessdria ao oferecimento de cada
curso, a Coordenacdo responsdvel por cada turma em funcionamento devera enviar

proposta do cronograma detalhado, junto a Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa.

§1°. O coordenador do curso e/ou programa obrigar-se-a requerer apenas um local (sala
de aula, laboratério ou clinica) por periodo para desenvolver as atividades académicas.
No caso de necessidade de mais de um local simultaneamente, devera solicitar

autorizagdo junto a Diretoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa.
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§2°. Apds a confirmacdo do cronograma e sua divulgagdo ao publico alvo, as datas e
espacos ndo poderdo ser alterados, a ndo ser em casos excepcionais e apés a devida

autorizagao.
§3°. Em casos excepcionais, a alteragdo acima descrita podera ocorrer desde que:
a) seja feita solicitacdo oficial e por escrito com 15 dias de antecedéncia;

b) seja comprovada a adesdo e concorddncia por escrito de 100% dos alunos

envolvidos e/ou publico alvo do curso ou atividade;
c) seja confirmada a disponibilidade de espaco fisico na data desejada;

d) seja emitida autorizagdo pela Diretoria de P6s-Graduagdo e Pesquisa.

Art. 104°. A Coordenacdo de curso/Programa em funcionamento devera enviar proposta
de material e equipamentos necessarios para as aulas, com o minimo 30 (trinta) dias de

antecedéncia junto ao setor de agendamento ou similar.

§1°. Os equipamentos disponiveis s3o: projetor de slides; multimidia (data show)

cAmera fotogréfica, pulpito, caixa de som, microfone, notebook.

§20°. Os recursos disponiveis ficam sob a responsabilidade direta e exclusiva do docente

ministrante da aula.

Art. 105°. A Coordenacdo de curso em funcionamento devera enviar com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias proposta de quantidade minima de periféricos e material de

apoio as aulas em clinicas e/ou laboratoriais, ao setor responsavel.

Paragrafo Gnico. Todo material de consumo, custos laboratoriais e congéneres, serao

de responsabilidade do aluno.

CAPITULO XIX
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 106°. As regras desse regulamento aplicam-se, naquilo em que estiver em
consondncia com o regimento geral da Faculdade Sdo Leopoldo Mandic, as turmas em

andamento.

Paragrafo Gnico. SituagBes que contemplem alteragdes substanciais nos termos,
condigdes, requisitos e restricdes previstas no regulamento anterior serdo aplicadas aos

cursos oferecidos e matriculas realizadas apds a sua publicagdo.
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CAPITULO XX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 1079°. Os casos omissos e/ou 0s recursos interpostos por alunos serdao objeto de
andlise da Diretoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa e parecer conclusivo da Diretoria

Executiva Académica, no que couber, assim como da Diregdo Geral da Instituicdo.
Art. 1089°. Das decisdes cabe recurso ao Conselho Superior (CONSU).

Art. 109°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho
Superior — CONSU da Faculdade S&o Leopoldo Mandic.

Campinas, 29 de agosto de 2023.

b
Prof. Dr. JmmJunqueira

Presidente e Diretor Geral
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